
หน่วยนับ เวลา(นาที) ค่าคะแนน น้า้หนัก

(1) (2) (3) ทีม เด่ียว

1.การใหบ้ริการงานโสตทศันศึกษา
1.1 ให้บริการเคร่ืองโสตฯตามห้องประชุมภายในรพ.

 -หอ้งประชุมแกว้เจ้าจอม คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P จัดเตรียมความพร้อม ห้องประชุม ระบบโสตทัศนูปกรณ์ ระบบเสียง คอมพิวเตอร์ เพื่อรองรับการประชุม 

อบรม สัมมนา บันทึกภาพ ท้าข่าว -หอ้งประชุมศรีมาลา คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P การประชุม อบรม สัมมนา

 -หอ้งประชุมกา้นของ คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P

 -หอ้งประชุมค้้าคูณ คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P

- อื่นๆ คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P ให้บริการการขอใช้ห้องประชุมผ่านระบบอินทราเน็ต

2.การใหบ้ริการผลติสื่อ

- โปสเตอร์การประชุม คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P ออกแบบ พิมพ์ภาพและข้อความ เพื่อประชาสัมพันธ์ในการประ สัมมนา

- ป้ายชื่อวิทยากร ราย/นาที 20 0.114 1 P จัดท้าป้ายชื่อวิทยากร ข้อความ ในการประชุม สัมมนา

- ป้ายหัวข้อการประชุม คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P พิมพ์ ภาพและข้อความ เพื่อผลิตป้ายการประชุม

- ป้ายฟิวเจอร์บอร์ด ชิ้น/นาที 60 0.114 1 P ออกแบบ พิมพ์ภาพและข้อความ เพื่อผลิตป้ยประชาสัมพันธ์ ผนึกฟิวเจอร์บอร์ด

- ป้ายกระดาษ ชิ้น/นาที 20 0.114 1 P พิมพ์ ภาพและข้อความ เพื่อผลิตป้ายการประชุม

- ป้ายพลาสติก ชิ้น/นาที 60 0.114 1 P จัดท้า ตัดสต๊ิกเกอร์ ผนึกแผ่นฟิวเจอร์บอร์ด แผ่นอคิลิค

3.การใหบ้ริการ ถ่ายภาพ
- บริการถา่ยภาพทางการแพทย์(ตามเวลางาน) ราย/นาที 30 0.114 1 P ให้บริการถ่ายภาพกิจกรรมผู้ป่วย ในขณะท้าการบ้าบัดรักษา

- บริการถา่ยภาพทั่วไป (ประชมุ,อบรม,สัมมนา) ราย/นาที 30 0.114 1 P ให้บริการถ่ายภาพ บุคคลากรในโรงพยาบาล ในการท้ากิจกรรม เพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์

- บริการถา่ยภาพเคล่ือนไหว(ตามเวลางาน) คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P ให้บริการบันทึกภาพเคล่ือนไว การท้ากิจกรรมของบุคคลากรในโรงพยาบาล  เพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์

- บริการค้นหาภาพและเสียง (ค้นหารูปถา่ยที่บันทึก คร้ัง/นาที 30 0.114 1 P จัดท้าหมวดหมู่ จัดเก็บ-ค้นหา รูปภาพและข้อมูล

   รูปถา่ยในคอมพิวเตอร์ ภาพประกอบใน Internet)

คู่มือค านิยามและค่างานกิจกรรมหลกั
ต าแหน่ง พนักงานพิมพ์ ส.3 ภารกิจ ด้านพัฒนาระบบสุขภาพ หน่วยงาน โรงพยาบาลธัญญารักษ์ขอนแกน่

กิจกรรมหลัก
ลักษณะกิจกรรม

นิยาม / ขอบเขต



4.การใหบ้ริการ โทรทศัน์ทางการศึกษา

- ตัดต่อวีดีโอความยาว 10 นาที เร่ือง/นาที 60 0.114 1 P บันทึกและตัดต่อวิดิทัศน์ เพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ทั้งในและนอกหน่วยงาน

- ส้าเนาวีดีโอเป็น VCD , DVD (ตามเวลาที่ท้าส้าเนา) เร่ือง/นาที 60 0.114 1 P   ท้าส้าเนาข้อมูล ส่ือยาเสพติด ภาพกิจกรรม เพื่อประชาสัมพัน์ผ่านส่ือต่างๆ

5.การใหบ้ริการบนัทกึเสยีง

- บันทึกและตัดต่อเสียงเพือ่ประชาสัมพนัธ1์0 นาที 1 วนั เร่ือง/นาที 60 0.114 1 P ควบคุม ก้ากับเคร่ืองมือโสตทัศนูปกรณ์ ในการประชุม อบรม สัมมนา 

- บันทึกเสียงงานน้าเสนอ คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P บันทึกงานในรูปแบบไฟล์ดิจิตอล ลงในคอมพิวเตอร์

6.งานคอมพิวเตอร์

- ส้าเนาCD บันทึกข้อมูลให้หน่วยงาน คร้ัง/นาที 10 0.114 1 P บันทึกงานในรูปแบบไฟล์ดิจิตอล ลงในคอมพิวเตอร์

- สไลด์น้าเสนอผลงาน เร่ือง/นาที 60 0.114 1 P จัดเตรียมไฟล์งาน จากวิทยากร เพื่อการประชุม อบรม สัมมนา

- การออกแบบ ตกแต่งรูปภาพโปรแกรม PHOTO SHOP คร้ัง/นาที 30 0.114 1 P ผลิตภาพถ่ายเพื่อการเผยแพร่ ผลิตส่ือรูปแบบแผ่นพับ โปสเตอร์ และอื่นๆ

- ให้ค้าปรึกษาเกี่ยวกบัโปรแกรม Power Point และแกไ้ขขอ้มูล คร้ัง/นาที 20 0.114 1 P จัดเตรียมไฟล์งาน จากวิทยากร เพื่อการประชุม อบรม สัมมนา

7.งานตามแผนงานและงานอ่ืนๆ

- จัดท้าแผนภาพเปน็หมวดหมู่ เร่ือง/นาที 60 0.114 1 P น้าภาพกิจกรรม ท้าข่าวเผยแพร่ประชาสัมพันธ์

- ประชุมในโรงพยาบาลตามแผน คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P ร่วมคณะท้างานส่ือสารองค์กร

- จัดท้าเอกสารงานคุณภาพ คร้ัง/นาที 60 0.114 1 P จัดท้า รวบรวม ข้อมูลการให้บริการห้องประชุมในระบบอิทราเน็ต


