
หน่วย เวลาเฉลี่ย น ้าหนัก แต้ม นิยาม/ ขอบเขต

นับ (นาท)ี ค่างาน หน่วย ทมี เดี่ยว

1.  รับใบแจ้งซ่อม  - รับใบแจง้ซ่อมเพือ่น ำมำลงทะเบียนรับไว้เป็นหลักฐำน  เพือ่ทรำบถงึจ ำนวนรำยกำรและหน่วยงำนทีแ่จง้ซ่อม
 -รับใบแจง้ซ่อมออนไลน์ รำยกำร 5 1 0.57 / กอ่นท ำกำรคัดแยกประเภทของงำนซ่อมแซม
 - รับกำรแจง้ซ่อมทำงโทรศัพท์/วิทยส่ืุอสำร รำยกำร 5 1 0.57 /  - ตรวจสอบเอกสำรใบแจง้ซ่อม เพือ่น ำมำคัดแยกประเภท  ของงำนและเรียงล ำดับควำมเร่งด่วนของงำนซ่อม ซ่ึงแบ่ง
 -รับใบแจง้ซ่อมทีห่น่วยซ่อม รำยกำร 5 1 0.57 / ออกได้ 2 กรณี คือ      1.  กรณีเร่งด่วน      2.  กรณีไม่เร่งด่วน

 - เพือ่จดัเตรียมอปุกรณ์ในกำรซ่อมแซม ในกรณีทีม่ีอปุกรณ์ในกำรซ่อมและสำมำรถด ำเนินกำรซ่อมได้ทันที
2  งานกิจกรรมทีไ่ด้รับมอบหมายพิเศษ  -เพื่อแสดงประสิทธภ์ำพและศักยภำพกำรปฏบิติัหน้ำที่ของผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บงัคับบญัชำและเพื่อประโยชน์ของหน่วยงำน

 -ตรวจสอบระบบน  ำประปำ/บำดำล ครั ง 480 1 54.72 /

 -งำนตกแต่งภูมิทัศน์ ( งำนคอนกรีต ) ครั ง 480 1 54.72 /

3.  งานบริการ  - งำนซ่อมและบ ำรุงรักษำ มีหน้ำทีค่วบคุมรักษำอำคำรและระบบอำคำรตลอดจนครุภัณฑ์ต่ำงๆ ภำยในโรงพยำบำล
แบง่ออกเปน็ 3 ประเภท ดังนี ให้อยู่ในสภำพทีพ่ร้อมใช้งำนอยู่เสมอ โดยจะให้บริกำรด้ำนกำรซ่อมแซมและบ ำรุงรักษำ แบ่งออกเป็น 4 ประเภท ดังนี 

 -งำนบ ำรุงรักษำระบบงำนอำคำรและสุขำภิบำล รำยกำร 480 1 54.72 /    1.  งำนบ ำรุงรักษำระบบงำนอำคำรและสุขำภิบำล
 -งำนระบบเคร่ืองปรับอำกำศ รำยกำร 240 1 27.36 /    2.  งำนระบบไฟฟำ้ภำยในโรงพยำบำล
 -งำนบ ำรุงรักษำครุภัณฑ์ต่ำงๆ รำยกำร 240 1 27.36 /    3.  งำนระบบเคร่ืองปรับอำกำศ

   4.  งำนบ ำรุงรักษำครุภัณฑ์ต่ำงๆ
3.1  งานบริการ ตรวจสอบ ติดตั ง ซ่อมแซม  -รับผิดชอบปฏิบัติงำนและบริกำร ตรวจเช็ค ติดตั ง ซ่อมแซมทั งงำนภำยในและภำยนอกอำคำร เช่น งำนฝ้ำ-เพดำน งำนผนัง

และบ้ารุงรักษางานอาคารและสุขาภิบาล ภำยใน-ภำยนอก งำนหลังคำ งำนประตู-หน้ำต่ำง งำนอปุกรณ์สุขภัณฑ์ โดยท ำหน้ำทีซ่่อมบ ำรุงรักษำอปุกรณ์ระบบประปำ 
 -  งำนซ่อมแซมภำยในอำคำร ครั ง 480 1 54.72 / ทั งในเชิงปอ้งกันและบ ำรุงรักษำ รวมถึงกำรควบคุมและตรวจสอบคุณภำพทั งก่อนด ำเนินกำร ระหวำ่งด ำเนินกำร รวมถึงหลังกำรให้

 -  งำนซ่อมแซมบ้ำนพกัเจำ้หน้ำที ่รพ. ครั ง 480 1 54.72 / บริกำร เพือ่ให้กำรด ำเนินกำรซ่อมแซมและบ ำรุงรักษำเป็นไปอยำ่งมีประสิทธิภำพ พร้อมใช้ตลอดเวลำ และตรงตำมควำม
 -  งำนซ่อมแซมหลังคำ ครั ง 240 1 27.36 / ต้องกำรของผู้ใช้บริกำร
 -  งำนซ่อมแซมระบบท่อส่งน  ำประปำ/บ ำบัด ครั ง 60 1 6.84 /

 -  งำนซ่อมแซม/เปล่ียนกอ๊กน  ำ ครั ง 5 1 0.57 /

 -  งำนซ่อมแซมระบบท่อน  ำทิ ง ครั ง 60 1 6.84 /

 -  งำนซ่อมแซม/เปล่ียนสุขภัณฑ์ ครั ง 120 1 13.68 /

คู่มอืค้านิยามและค่างานกิจกรรมหลัก

ลักษณะกิจกรรม

ต้าแหน่ง    นำยช่ำงไฟฟ้ำ      กลุ่มภารกิจ  ด้ำนอ ำนวยกำร   หน่วยงาน โรงพยำบำลธัญญำรักษ์ขอนแก่น .
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   3.2  งานบริการ ตรวจสอบ ติดตั ง ซ่อมแซม  -รับผิดชอบปฏิบัติงำนและบริกำร ติดตั ง ปรับปรุงแกไ้ขระบบไฟฟำ้ภำยในโรงพยำบำล เช่น เคร่ืองก ำเนิดไฟฟำ้ สำยไฟ 
และบ้ารุงรักษางานระบบไฟฟ้าภายในโรงพยาบาล หลอดไฟ ไฟฉุกเฉิน ฯลฯ ที่ช ำรุดและบ ำรุงรักษำงำนระบบไฟฟำ้ตำมอำคำรต่ำงๆ โดยท ำหน้ำที่ ซ่อม บ ำรุงรักษำ และจัดใหบ้ริกำร

 -ตรวจสอบเคร่ืองก ำเนิดไฟฟำ้ ครั ง 5 1 0.57 / เพื่อสนับสนุนกำรใหบ้ริกำรด้ำนกำรรักษำผู้ปว่ยภำยในโรงพยำบำล ทั งในเชิงปอ้งกัน และซ่อมบ ำรุง รวมถึงกำรควบคุมและตรวจสอบ

 -ซ่อมแซมระบบไฟฟำ้ภำยในอำคำร ครั ง 240 1 27.36 / คุณภำพทั งกอ่นด ำเนินกำร ระหว่ำงด ำเนินกำร และหลังกำรให้บริกำรเพือ่ให้กำรด ำเนินกำรซ่อมแซมและบ ำรุงรักษำ เป็นไป
 - ติดตั ง/เปล่ียนหลอดไฟ ครั ง 15 1 1.71 / อยำ่งมีประสิทธิภำพพร้อมใช้ตลอดเวลำ และตรงตำมควำมต้องกำรของผู้ใช้บริกำร
 -ติดตั ง/ตรวจเช็คไฟฉกุเฉนิ ครั ง 30 1 3.42 /

  3.3  งานบริการ ตรวจสอบ ซ่อมแซมและ  -รับผิดชอบปฏิบัติงำนและบริกำร ซ่อมแซม ตรวจเช็คเคร่ืองปรับอำกำศ ระบบระบำยอำกำศ และตู้น  ำเยน็ โดยท ำ
และบ้ารุงรักษางานระบบเครือ่งปรับอากาศ หน้ำที่ซ่อมบ ำรุงรักษำ จัดท ำแผนกำรบ ำรุงรักษำเคร่ืองปรับอำกำศและท ำควำมสะอำด เพื่อเปน็กำรประหยัดพลังงำนและยืดอำยุ

 -ซ่อมแซมเคร่ืองปรับอำกำศ ครั ง 60 1 6.84 / กำรใช้งำน
 -จดัท ำแผนกำรบ ำรุงรักษำ ฉบบั 60 1 6.84 /

 -คิดค ำนวณพื นทีใ่นกำรติดตั ง ครั ง 30 1 3.42 /

   3.4  งานบริการ จัดสร้าง ซ่อมแซม และบ้ารุง  -รับผิดชอบปฏบิติังำนและบริกำร จัดสร้ำง ซ่อมแซม และบ ำรุงรักษำครุภณัฑ์ทกุประเภทภำยในโรงพยำบำล เช่น โต๊ะ เก้ำอี 

รักษางานครุภัณฑ์ประเภทต่างๆ  เคร่ืองดนตรี เคร่ืองเสียง รถจักรยำน เตียงผู้ปว่ย เคร่ืองท ำน  ำอุ่น เคร่ืองท ำน  ำเย็น พดัลม ฯลฯ เปน็ต้น เพื่อใหม้ีสภำพพร้อมใช้งำน

 -ซ่อมแซมครุภัณฑ์ส ำนักงำน ครั ง 60 1 6.84 /

 -ซ่อมแซมครุภัณฑ์ยำนพำหนะและขนส่ง ครั ง 60 1 6.84 /

 -ซ่อมแซมครุภัณฑ์กำรแพทย์ ครั ง 60 1 6.84 /

 -ซ่อมแซมครุภัณฑ์งำนบ้ำนงำนครัว ครั ง 60 1 6.84 /

 -ซ่อมแซม/ติดตั งรำยกำรพดัลม ครั ง 60 1 6.84 /

ลักษณะกิจกรรม
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4.  งานตรวจสอบ 1.  ตรวจสอบระบบน  ำประปำ/บำดำล ภำยในโรงพยำบำลโดยมีหน้ำทีต่รวจสอบกำรจำ่ยน  ำ เช็คจดุร่ัวซึมของท่อประปำ 
 -ตรวจสอบระบบน  ำประปำ/บำดำล ครั ง 240 1 27.36 / / วำงแผนและประสำนงำนกบักำรประปำ เพือ่ให้ปริมำณมีใช้อยำ่งเพยีงพอ  และส่งตรวจคุณภำพน  ำทุก 1 ปี
 - ตรวจสอบระบบเคร่ืองก ำเนิดไฟฟำ้ ครั ง 30 1 3.42 / / 2.  ตรวจสอบระบบไฟฟำ้ภำยในโรงพยำบำล เช่น ตรวจเช็คหม้อแปลงไฟฟำ้ ตู้ควบคุมไฟฟำ้ทกุหน่วยใหส้ำมำรถพร้อมใช้งำน

 -บ ำรุงรักษำเคร่ืองก ำเนิดไฟฟำ้ ครั ง 60 1 6.84 / / 3.  ตรวจสอบระบบกำรท ำงำนของเคร่ืองก ำเนิดไฟฟำ้ ดังนี 
    -  ท ำกำรสตำร์ทเคร่ืองยนต์ใช้เวลำทดสอบประมำณ 5 นำที
กอ่นสตำร์ทเคร่ืองยนต์ต้องดูระดับน  ำในหม้อน  ำให้อยู่ในระดับปกติ
    -  ตรวจเช็คและท ำควำมสะอำดตู้ควบคุม
    -  ท ำควำมสะอำดโรงเคร่ืองก ำเนิดไฟฟำ้
    -  เปล่ียนน  ำกล่ัน
   -  ท ำกำรจดบันทึกค่ำและประวัติต่ำงๆ
4.  บ ำรุงรักษำเคร่ืองก ำเนิดไฟฟ้ำ ดังนี   
     -  เปล่ียนน  ำมันเคร่ือง
       -  เปล่ียนไส้กรอง 
       -  น  ำหล่อเยน็ 
       -  น  ำมันเชื อเพลิง 
       -  เปล่ียนแบตเตอร์ร่ี ทุก 3 ปี

5.  การส่งมอบงาน  -  เมื่อด ำเนินกำรซ่อมแซมและบ ำรุงรักษำเสร็จสิ นแล้ว จะท ำกำรส่งมอบงำนหรือท ำกำรแจ้งกลับในกรณีที่ไม่สำมำรถซ่อมแซมได้

 -เมื่อด ำเนินกำรซ่อมแซมและบ ำรุงรักษำเสร็จสิ นแล้ว จะท ำกำร รำยกำร 10 1 1.14 / เพือ่ด ำเนินกำรส่งซ่อมภำยนอกต่อไป
ส่งมอบงำนหรือท ำกำรแจ้งกลับในกรณีที่ไม่สำมำรถซ่อมแซมได้

เพื่อด ำเนินกำรส่งซ่อมภำยนอกต่อไป

ลักษณะกิจกรรม
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6.  งานอ่ืนๆ ทีไ่ด้รับมอบหมาย  -งำนอื่นใดที่มิใช่งำนในภำรกิจประจ ำที่ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ฯรองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มภำรกิจ  หรือ  หวัหน้ำฝ่ำยฯ.ที่รับผิดชอบ 

     -  จดค่ำน  ำประปำเพือ่ออกใบแจง้หนี รำยกำร 480 1 54.72 / มอบหมำยเปน็กำรเฉพำะ  โดยมีก ำหนดระยะเวลำแล้วเสร็จของงำนแน่ชัด  ซ่ึงผู้ที่ได้รับมอบหมำยยอมรับและสำมำรถจัดส่งผลงำน

     -  งำนประดับธงชำติและธงตรำสัญลักษณ์ต่ำงๆ ครั ง 240 1 27.36 / ที่แล้วเสร็จใหก้ับผู้ที่มอบหมำยได้ภำยในเวลำที่ก ำหนด   และผู้มอบหมำยเหน็ชอบรับผลงำนนั นแล้ว   

     -  จดั/เกบ็สถำนทีเ่พือ่ใช้ในกำรท ำกจิกรรมต่ำงๆ ครั ง 480 1 54.72 / เวลำที่ก ำหนด  และผู้มอบหมำยเหน็ชอบรับผลงำนนั นแล้ว   

     -  เขำ้ร่วมกจิกรรมต่ำงๆ ของโรงพยำบำล ครั ง 480 1 54.72 /

ลักษณะกิจกรรม


