
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงาน   กลุ่มภารกิจ     โทร 

ที ่ สธ                     /  วันที ่
เรื่อง   ขออนุมัติในหลักการจัดซื้อครุภัณฑ์

เรียน    ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลธัญญำรักษ์ขอนแก่น 

ด้วยกลุ่มงำน/ฝ่ำย...............................................  กลุ่มภำรกิจ............................................... 
มีควำมประสงค์ จะขออนุมัติซื้อครุภัณฑ์ รำยกำร........................................................................................... 

  จ ำนวน.......................... 
โดยมีรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ดังนี้.................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
.................................................................................................................................................. ............................ 

เหตุผล (วัตถุประสงค์) ................................................................................ ......................................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. .................................................
เป็นรำยกำรครุภัณฑ์ ควำมส ำคัญท่ี........................... วงเงิน ........................ บำท (............................................) 
ตำมแผนกำรใช้เงินบ ำรุง โรงพยำบำลธัญญำรักษ์ขอนแก่น ปีประมำณ..................... ซ่ึงได้รับกำรอนุมัติจำก
กรมกำรแพทย์ กระทรวงสำธำรณสุข แล้ว และขออนุมัติ 
1. เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบในกำรจัดท ำรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บำท จ ำนวน

1 คน หรือคณะกรรมกำรก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะลักษณะ และรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง)
กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,000 บำท จ ำนวน 3 คน
1.1 .............................................. ต ำแหน่ง............ ...........................ประธำนกรรมกำร .........../วันที่........... 
1.2 .............................................. ต ำแหน่ง........................... .............กรรมกำร   .........../วนัที่........... 
1.3 .............................................. ต ำแหน่ง........................................กรรมกำร   .........../วนัที่........... 

2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ กรณีวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท จํานวน ๑ คน กรณีวงเงินตั้งเเต ๑๐,๐๐๐ บาท จํานวน ๓ คน

2.1 .............................................. ต ำแหน่ง........................... .............ประธำนกรรมกำร............/วนัที่........... 
2.2 ............................................. ต ำแหน่ง.......................... ..............กรรมกำร  ............/วันที่...........
2.3 .............................................. ต ำแหน่ง............................. ...........กรรมกำร  ........../วันที่............ 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 

  ลงชื่อ...................................................... 
                        (......................................................) 
                       หัวหน้ำหนว่ยเบิก/ผู้จัดกำรโครงกำร 

อนุมัติ / มอบหมายพัสดุฯ 
ด าเนินการต่อไป 
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